
澎湖縣縣有財產管理檢核要點 

        中華民國 99 年 12 月 28 日澎湖縣政府澎府財產字第 0990600640 號函修正發布 

一、依據 

    本要點依「澎湖縣縣有財產管理自治條例」第六十八條規定訂定之。 

二、檢核目的 

    澎湖縣政（以下簡稱本府）為加強縣有財產管理，提高各機關對縣有財產管理之注

重及效率並建立分層負責之管理制度，特訂定本要點。 

三、實施機關 

    縣有財產經（代）管單位：本縣縣議會、本府各單位暨縣屬各機關學校。 

四、檢核方式 

  (一)定期檢核：每四年辦理一次。 

  (二)不定期檢核：視業務需要隨時對部份經（代）管單位作全部或單類財產檢核。 

五、檢核項目及評分標準如下： 

業務類別及配分 
項             目 

備 註 
檢          核          內          容 配分 
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般 

作 

業 

︵ 

六 

十 

分 
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1. 各類財產帳卡是否依照規定設置齊全。 10  

2. 各類財產表卡有無依規定填報。 3  

3. 各類財產有無依規定盤點？其實際量值與帳面量

值是否相符。            
5 

 

4. 財產總目錄是否依規定編製？經主計單位附入年

度決算。 
2 

 

5. 財產總目錄及財產分類明細帳所列量值與財產統

計是否相符。 
2 

 

6. 不動產（土地及土地改良物）（房屋建築及設備）

有無完成所有權及管理機關登記？產權憑證是否

保管妥善？ 

3 

 

7. 尚未完成所有權及管理機關登記之不動產原因為

何？ 
2 

 

8. 各項動產有價證券及他項權利，有無依規定辦理。 3  

9. 各類動產有無依規定管理並黏貼標籤。 4  

10.各類財產之增減有無及時登帳。 3  

11.各類財產之登帳有無切確實註明購置日期、耐用年

數、廠牌規格、存放地點、實際狀況、價格用途。 
2 

 

12.各類財產購置、配領、使用是否適當。 2  



13.凡預算以外所取得之無償接管或外界捐贈之一切

財物有無依照規定列帳並報財產主管機關列管。 
3 

 

14.各類財產法令書籍是否保管齊全。 2  

15.財產管理方式是否適當？作業程序是否符合規定。 3  

16.經管財物人員有無依規定辦理保證是否定期對保。 2  

17.財產主管及經管人員調動有無依規定辦理正式交

代。 
3 

 

18.調離人員原領配借用之公有財物有無依規定繳還。 3  

19.貴重財物及高價位之精密儀器是否列為特種財產

管理指派專人保管妥善維護。 
3 
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1. 財產經管人及主管人員對所經管之財產量值及使

用情形是否完全了解。 
5 

 

2. 各類動產是否完全適用。 2  

3. 不適用或未作適當運用之財產有無及時處理，已處

理者是否適當？未處理者其原因為何？有無處理

計畫或具體意見。 

3 

 

4. 各類閒置財物是否已達最低使用年限，其品質、性

能及價值如何？ 
3 

 

5. 在本單位不適用或未作最適當運用之財物有無調

撥或價讓其他適用之單位作適當之運用。 
3 

 

6. 財物有無撥用或調撥交換租借情事？已有者是否

符合規定。 
3 

 

7. 凡非公務所必需購置之財物有無依照規定作適當

之處理。 
2 

 

8. 各類財產是否維護良好？整理有序。 2  

9. 各類財物有無浪費、損壞、被竊、糾紛等情事，已

發生者有無及時處理，已處理者是否適當，未處

理者原因為何，有無處理計畫或具體意見。 

2 

 

10.不動產有無空置或被占借情形？空置或被占借之

不動產有無及時處理，未處理者原因為何？有無

處理計畫或具體意見。 

5 

 

廢品之利用及理  

     (十分)  

1.各類財產之報廢是否符合規定？ 2  

2. 各類廢品尚有利用價值者有無充分利用，有無重估

價值登帳列管？ 
2  



3. 在本單位不能利用或加工改造之廢品有無撥贈其

他適用單位？ 
2  

4. 已不能利用之廢品有無定期處理，未處理者原因為

何？   
2  

5. 廢品處理所長價款有無依規定繳庫。 2  

六、實施程序 

  (一)縣有不動產之管理機關單位依本縣縣有財產管理自治條例第七條之規定。 

  (二)本府經管之動產以行政室為管理單位，其性質特殊者(如非營業基金)由各業務單

位分別經管並按時編製各類報表報送行政室，由行政室彙整後報送財政處。 

  (三)實施單位應依財物標準分類、事務管理規則及本要點之規定分別設置財產帳、卡

列管並自行清查盤點，於每年一月十五日及七月十五前造具下列報表送財政處核

備，作為檢核依據，該項財產帳、卡、表得以電子計算機處理資料為之。 

  1.財產增減表 

  2.財產分類量值統計表 

  3.財產目錄 

  4.財產量值總目錄 

七、成績評定： 

  (一)成績達九十分以上者列優等；成績達八十分至八十九分者列甲等；成績達七十分

至七十九分者列乙等；成績達六十分至六十九分者列丙等；成績達五十分以下者

列丁等。 

  (二)不定期檢核成績併入定期檢核成績計算。 

  (三)考列優等者應詳列具體事實。但有下列情形之一者不得考列甲等以上(包含甲等)： 

1.財產帳、卡、物不符者。 

2.年度內未依規定辦理盤點或盤點績效不彰者。 

3.因管理不當致發生人為意外事故者。 

4.發生意外事故予以隱匿或無特殊原因逾三個月報廢(損)期限始辦理手續者。 

5.各類財產報表未於規定期限內填送，至函催後無特殊原因仍未依限辦理者。 

八、獎懲 

  (一)獎勵： 

1.經評列優等單位承辦人及主管各記功乙次。 

2.經評列甲等單位承辦人及主管各記嘉獎二次。 

  (二)懲處： 

1.經評列丙等單位承辦人及主管各記申誡二次。 

2.經評列丁等單位承辦人及主管各記過乙次。 


