
澎一○、組織類  一四、澎湖縣鄉縣轄市戶政事務所組織規程 

澎湖縣鄉縣轄市戶政事務所組織規程 
01.中華民國 088 年 12 月 31 日澎湖縣政府澎府秘法字第 75573  號令訂定發布全文 13 條；並自八十九年一月

一日施行 

02.中華民國 089 年 02 月 23 日澎湖縣政府澎府行法字第 09437  號令修正發布全文 13 條；名稱修正為澎湖縣

鄉縣轄市戶政事務所組織規程；自八十九年一月一日施行 

03.中華民國 094 年 11 月 11 日澎湖縣政府府行法字第 0941300196 號令修正發布編制表；並自 094 年 12 月 01

日施行 

04.中華民國 094 年 12 月 08 日澎湖縣政府府行法字第 0941300213 號令修正發布全文 13 條；並自 094 年 12

月 16 日施行 

05.中華民國 100 年 07 月 12 日澎湖縣政府府行法字第 1001300462 號令修正發布第 1、3、4、12、13 條條文

及編制表；並自 100 年 01 月 01 日施行 

第 一 條  本規程依澎湖縣政府組織自治條例第十二條規定訂定之。 

第 二 條  澎湖縣政府為辦理轄區內戶籍登記業務，依戶籍法規  定，

於各鄉 (市) 設戶政事務所。 

第 三 條  戶政事務所掌理下列事項： 

     一、身分登記。 

     二、初設戶籍登記。 

     三、遷徙登記。 

     四、分(合)戶登記。 

     五、出生地登記。 

     六、變更、更正、撤銷及廢止登記。 

     七、其他有關戶籍登記業務。 

第 四 條  戶政事務所置主任一人，承縣長之命並兼受民政處指導，綜理

所務，並指揮、監督所屬員工。 

第 五 條  每鄉 (市) 設一戶政事務所為原則。 

第 六 條  戶政事務所編制員額在十人以上者置秘書一人，襄理所務。 

第 七 條  戶政事務所置課員、戶籍員、辦事員。 

第 八 條  戶政事務所得置會計員，依法辦理歲計、會計事項，並兼辦統

計事項；未置會計員者，由戶政事務所指派人員兼辦。 

第 九 條  戶政事務所得置人事管理員，依法辦理人事管理事項；未置人

事管理員者，由戶政事務所指派人員兼辦。 

第 十 條  本規程所列各職稱之官等職等及員額，另以編制表定之。 

       各職稱之官等職等，依職務列等表之規定。 

第 十一條  主任請假或因故不能執行職務時，由秘書或課員代行之。 

       主任辭職，依公務人員相關法令辦理。 
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第 十二條  戶政事務所分層負責明細表，由各戶政事務所定之，報澎湖縣

政府核定。 

第 十三條  本規程自中華民國八十九年一月一日施行。 

       本規程中華民國九十四年十二月八日修正發布之條  文，自

中華民國九十四年十二月十六日施行。 

       本規程中華民國一百年七月十二日修正發布之條文，自中華民

國一百年一月一日施行。 
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澎湖縣鄉縣轄市戶政事務所編制表 

職 稱 官 等 職 等 

員 額 

備 考 
所 別 
馬公市
戶政事
務 所 

湖西鄉
戶政事
務 所 

白沙鄉
戶政事
務 所 

西嶼鄉
戶政事
務 所 

望安鄉
戶政事
務 所 

七美鄉
戶政事
務 所 

主 任 薦 任 第八職等 一 一 一 一 一 一  

秘 書 薦 任 第七職等 一       

課 員 

委 任

或 薦

任 

第五職等

或第六職

等至第七

職 等 

六 二 一 一 一 一  

戶籍員 委 任 

第四職等

至第五職

等 

五 二 一 一 一 一 

馬公市戶政
事務所戶籍
員三人得列
薦任（其中
一人係由本
職稱尾數一
人，合併計
給），湖西
鄉戶政事務
所戶籍員內
一人得列薦
任 及 白 沙
鄉 、 望 安
鄉、七美鄉
戶政事務所
戶籍員得列
薦任（係單
一 編 制 計
給）。 

辦 事 員 委 任 
第三職等至

第 五 職 等 
二       

合 計 十五 五 三 三 三 三  

附註： 

一、 本編制表所列職稱、官等職等，應適用「丁、地方機關職務列等表之五」之規定；該

職務列等表修正時亦同。 

二、 馬公市戶政事務所所列辦事員員額內其中一人，由留任原職稱原官等之戶籍員出缺後

改置。 

 


