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澎湖縣政府所屬各國民中小學學校工程委託代辦作業要點 
中華民國�112�年�12�月�26�日府工購字第�1121013764�號函訂頒 

一、 澎湖縣政府（以下簡稱本府）為執行縣長政見，規範本府所屬國中

小學校（以下簡稱洽辦學校）委託其他具有工程專業能力之單位（以下簡

稱代辦單位）代辦學校工程（以下簡稱工程），特訂定本要點。 

二、 除有下列情形之一者，得委託代辦外，餘之工程案件應依法定預算

切實自行執行： 

(一) 二個以上之機關/單位為建構共同設施或辦理具共同性等事務，必須

委託辦理者。

(二) 工程預算經費達新臺幣五百萬元以上且經檢討基於專業之需要，必

須委託辦理者。

(三) 其他特殊原因報經本府機關首長或其授權人員核定者。

前點所稱具有專業能力之工程單位為:建設處、工務處、旅遊處。

三、 洽辦學校於委託代辦前應由教育處統籌辦理並就預算合理性先行評

估後，再與代辦單位聯繫相關代辦事宜，委託代辦時機以進行技術服務階

段前即委託代辦為原則。 

四、 洽辦學校如有下列情形，代辦單位得拒絕代辦並退回檢討: 

(一) 計畫申請前未先確認興建之可行性及匡列相關合理經費(含直接工程

費、間接工程費、工程預備費及採購招標所需之行政費用等)。

(二) 計畫可執行期程低於正常所需之合理工程期限。

(三) 因其他因素拖延致壓縮代辦單位預估之作業期限。

(四) 有政策變更、違反法令、其他不可抗力或多次流標等情形。

五、 為提升行政效率，洽辦學校之相關工程經費應編列或換據方式轉入

本府相關代辦專戶並以就地審計方式辦理。 

六、 洽辦學校及代辦單位合意委託代辦時，洽辦學校應辦理及提供事項

如下: 

(一) 使用需求書、辦理興建可行性之法令檢討（涉及建築法及消防法等

法令、用地容許使用評估等）、工程概算、分年經費、整體興闢計畫

期程等。

(二) 建築物新建工程，除前項規定外，洽辦學校應檢送使用需求（含用

途、概算面積等）、基地之地籍圖謄本、土地登記簿謄本及都市計畫

說明書等文件正本、可建面積分析、使用空間與機能需求及未來需

求變動時之因應措施。

(三) 洽辦單位應另行編列土地及建物產權登記經費，並辦理登記作業。

(四) 工程應在法定預算範圍內完成。但因變更設計之需要，致超出法定

預算時，由洽辦學校簽核並籌措財源。

(五) 其他可供代辦單位參考之文件資料。

七、 因代辦單位額外增加代辦工程業務，其受理代辦工程應收取工程專

業代辦採購服務費(以下稱代辦費，含工程管理費及專業代辦技術費)，經



第  2 頁  

與洽辦學校協議，其收取項目如下: 

(一) 工程管理費：指代辦工程管理費中，依代辦採購協議協議額度，撥

交代辦該工程所需管理費用。 

(二) 專業代辦採購技術費：指代辦工程計畫經費費用中，依代辦工程採

購金額額度，撥交代辦該工程所需相關技術作業等費用。 

代辦費之支用及編列依補助來源比照「澎湖縣政府各機關工程管理

費支用要點」或「中央政府各機關工程管理費支用要點」規定辦理。 

代辦費得由代辦單位設立專戶統籌運用，並得依個案協議之。 

八、 洽辦學校與代辦單位就代辦工程，另應注意下列事項： 

(一) 工程執行中，洽辦學校及代辦單位間應協調處理之事項，雙方應配

合辦理。 

(二) 工程執行中，洽辦學校得配合代辦單位查驗工程進行情形。 

(三) 工程如因故必須終止或解除契約，由雙方協商召集會議研議善後 處

理方案，並由代辦單位依規定簽報核定後，辦理後續事宜。 

(四) 代辦單位遭遇非工程因素之障礙致無法施工者，洽辦學校應協助排

除。 

(五) 工程驗收時，洽辦學校應派員會同辦理，並應派員接管，不得藉故

拖延，中止或解除契約亦同。 

(六) 代辦經費財產登錄由洽辦學校本權責負責，代辦單位於辦理決算時

免附財產增加單。 

(七) 工程結算後續保固作業由洽辦學校自行辦理，保固保證金繳交於洽

辦學校，代辦單位辦理結算作業時以檢附保固保證金之繳納證明替

代；洽辦學校如有保固事項須釐清，代辦單位應派員會同辦理。 

(八) 巨額工程之使用情形效益分析應由洽辦學校提報。 

(九) 除另有協議，公共藝術之執行非屬代辦工程項目。 

九、 工程執行完成後，除有可歸責於代辦單位之拖延或控管不當之情

形，代辦單位及相關配合單位得視工程執行情形敘獎，敘獎額度如附件。 

工程執行期間如有工程施工查核成績丙等以下紀錄者，不予敘獎，

如因可歸責於代辦單位致影響工程執行進度或品質情節重大者，得予以懲

處。 

十、 為維護工程之品質，如受委託之代辦單位承攬數量(含其他單位之委

託代辦案件)已達上限者，得改由其他具有專業能力之工程單位辦理，各

代辦數量由該單位副主管為控管窗口。 

前項承攬案件上限為該單位組織編制工程人員數之以下倍數並以小

數點一位數四捨五入計算。 

(一)工務處:零點六倍。 

(二)建設處:零點五倍。 

(三)旅遊處:零點三倍。 

十一、 本作業要點如有未盡事宜，由代辦單位與洽辦學校協商之；代辦工

程於本要點發布前已受委託者且尚未竣工者得視工程現況適用之。 



第  3 頁  

十二、 其他單位委託代辦工程案件得準用本要點規定。 


