
澎湖縣政府暨所屬機關學公共工程驗收作業要點  

一、機關辦理公共工程（以下簡稱工程）驗收作業，係依照政府採購法（以下

簡稱本法）及施行細則（以下簡稱細則）第五章驗收規定辦理。  

二、本要點所稱上級機關，指辦理採購直屬之上一級機關，本縣所屬機關學校

之上級機關為澎湖縣政府，其無上級機關者，由機關執行本法所規定上級

機關之職權。  

三、工程竣工時，廠商應於工程預定竣工日前或竣工當日，應依照機關提供竣

工書面報告格式，將竣工日期等，依式填妥並簽名蓋章後通知監造單位及

機關。由機關會同監造單位及廠商，根據工程圖說、規範詳細核對工作項

目及數量，以確定廠商是否確實符合契約約定之竣工（含監工日報日期等）

日期。否則駁回原竣工報告，因此造成廠商之逾期損失之責任均由廠商自

行負責不得異議。  

四、機關辦理驗收前；應依工程類別注意下列事項：  

（一）工程範圍內環境應徹底清理，玻璃應擦拭乾淨，施工機具器材、殘料、

廢土等均應運離工地。  

（二）各項品質管理文件、試（檢）驗報告及施工階段照片圖表，應彙整齊全，

以備查驗。 

（三）施工期間暫時遷移之都市計劃樁及其他設施，應予以回復。  

（四）施工期間損及公共設施，應予以修復。  

（五）下水道及側溝之淤積物、模板或支撐等，應徹底清除。  

（六）妨礙公共設施、交通安全之桿線，應妥為處理。  

（七）完成之工程實體應予清理乾淨，附屬設備均完善齊備。  

（八）臨時拌合廠及施工有關之臨時設施均應拆除完畢，並回復原狀。  

（九）辦理接水接電。  

（十）辦理動力部份之試車、設備功能測驗、系統試轉及關連系統整合測試。  

(十一)消防及危險性設備等設施，應按目的事業主管機關規定辦理檢查。 

 (十二)工程成果牌應依規定製作及安裝完成。（無規定者免辦理）  

五、工程竣工後，有初驗程序者，除契約另有規定者外，監造單位應於竣工後

七日內，將竣工圖表、工程結算明細表及契約規定之其他資料，送請機關

審核。機關應於收受全部資料之日起三十日內辦理初驗，並作成「工程初

驗紀錄」，由參與初驗全體人員簽認。如有缺點時；機關應以書面通知廠

商限期改善、拆除、重作、退貨或換貨（以下簡稱改正），並報請複驗；



限期內未改正或改正不完全者，應依契約規定辦理，前揭限期，契約未規

定者由主驗人定之。  

六、工程初驗合格後，應於二十日內辦理正式驗收（以下簡稱驗收）其有特殊

事由無法依限辦理者， 經機關首長或其授權人員核准延後辦理，惟最遲不

得超過四十五日；其需超過四十五日者，應專案敘明理由報請上級機關核

准。  

七、招標標的預算金額未達公告金額之工程，如因實際需要於契約規定，得於

工程竣工後三十日內直接辦理驗收，並作成「驗收紀錄」。  

八、機關於驗收五日前，依規定檢具竣工圖表、工程結算表明細表及初驗合格

紀錄，通知有關機關， 單位派員監驗、會驗或協助驗收；其屬查核金額以

上者，並應報請上級機關派員監辦，上級機關 得勘酌其金額、地區或其他

特殊情形，決定應否派員監辦。其未派員監辦者，應事先通知機關自 行依

法辦理。 

 九、驗收人員之權責劃分如下：  

（一）主驗人員：由機關指派人員擔任，並指定其中一人主持驗收程序，抽查

驗核廠商履約結果有無與契約、圖說或貨樣規定不符，並決定不符時之

處置；惟經辦該工程人員不得主持驗收。 

（二）監驗人員：由機關之主（會）計及有關單位派員擔任；其工作事項為監

視驗收程序，其監視不包括規格、商業條款、驗收方法等採購之實質或

技術事項。 

（三）會驗人員：由接管或使用機關（單位）派員，會同抽查驗核廠商履約結

果有無與契約、圖說或貨樣規定不符，並會同決定不符時之處置及商討

工程施工缺點及改正期限，村里基建工程機關得視工程之管理或使用需

要，邀請當地鄉（市）公所或村（里）長參與會驗。 

（四）協驗人員：由設計、監造、承辦採購單位人員及機關委託之專業人員或

機構人員，其工作事項為協助辦理驗收有關作業及解釋疑義，並協助製

作驗收紀錄。 

 十、機關辦理初驗及驗收，應以書面文件通知廠商及相關之驗收人員。  

十一、辦理驗收時，廠商主任技師或專工程人員，應依機關通知到場參加並簽

証。 

十二、驗收時，主驗人員應抽查驗有關文件、紀錄、資料是否與契約規定相符，

手續是否完備；如有不或不全者，應要求監造單位或廠商澄清或補正。 

十三、驗收時除辦理書面查驗外，在現場查驗時，應以契約及竣工圖說為依據，

除依契約規定應全數檢驗外，在時間、環境及可行範圍內，應抽核其數



據、檢核其品質及功能。驗收查驗項目除外表尺寸、位置可丈量查驗者

外，應就主要工程項目抽驗，其數量、位置並由驗收人員決定之。其抽

驗項目參考如左：  

 （一）建築類：  

      1.建築物外圍長、寬、高及各主要結構體之尺寸、基地地面之高程、各

樓層高度及總高度。  

      2.建築物內外環境之整理。  

      3.建築物內部，門窗、廚櫃、盥洗設備、機電房、地坪、樓梯間、管道

間、天花板、屋頂等項設施及內外裝修之尺寸與規格。  

（二）設備類：除一般設備外尚需包含發電機、變壓器、斷路器、電力容電 器、

配電盤、蓄電池、電動機、昇降機、火警受信總機、鍋爐、泵、空壓機 冰

水主機、空調箱、冷卻塔、熱交換器、送風機、電話交換機、播音機等，

均應合乎設計或審定規範，並按製造廠之安裝說明書及有關規定組合安

裝。  

（三）管線及衛生消防器具：管路電線及一般器具，包含出線匣、燈具、安定

器、燈泡、插座、開關箱、無熔絲開關，壁開關、電磁開關、線路、浴

缸、馬桶、面盆、清潔口、地板落水、消防送水口、撒水頭、水鐘消防

箱、水龍頭、火警感知器、消防廣播系統、喇叭及其他等，均應合乎設

計規格與尺寸，並遵守有關法規章則施工說明書及設計詳圖施工。 

（四）土木類：各結構物（如排水溝、擋土牆、駁崁、緣石、護坡、集水井、

箱涵、管道等）或附屬設備（如清掃孔、陰井孔、人手孔蓋、標線、警

示標誌、反光導標、路燈、洩排水孔等）之長、寬、高（或深度及厚度）

之尺寸、規格、位置、數量及品質等，原底（基）層、路床挖除深度是

否足夠，碎石級配層及瀝青面層有無依契約規定分層舖築，碎石級配料

及瀝青混合料之分析、厚度檢查、壓密度試驗與瀝青含量等是否符合規

定。 

（五）其他契約或規範另有約定者依其約定，如有變更設計之項目應列入抽驗

之重點。 

（六）驗收人員依職責認定必需查驗項目。  

（七）其他請參考驗收項目一覽表，主驗人員得視工程規模、性質及需求擇項

目抽驗之。  

十四、工程隱蔽部份，除查核施工期間之試（檢）驗報告或紀錄外，必要時實

行拆驗、化驗或使用儀器查驗。 

 十五、驗收所需儀器、機具、設備、人工等，由機關依契約要求廠商辦理。 



十六、驗收人員對工程隱蔽部分拆驗或化驗者，其拆除、修復或化驗費用之負

擔，依契約規定。契約未規定者，拆驗或化驗結果與契約規定不符，該

費用由廠商負擔；與規定相符者，該費用由機關負擔。 

 十七、機關辦理驗收，必要時得委託由專業人員或機構協助辦理。 

十八、驗收時應由機關作成工程驗收紀錄表，並由全體參與驗收人員簽認，同

時記明有關工程數量、品 質、規格及工地環境等項，並簽註意見、結

果及協議事項。 

十九、初驗或驗收時，若涉及村（里）週邊環境之復原工作及廢棄物之清理事

項，機關應本權責洽請當地鄉（市）公所及村（里）長參與，惟不得涉

及主辦單位之驗收程序之合法性。 

二十、工程驗收發現缺點時，或與契約、圖說或貨樣不符者，機關應通知廠商

限期改正；限期內未改正或改正不完全者，應依契約規定辦理。  

二一、工程驗收結果不符部分非屬重要，而其他部分能先行使用，並經機關檢

討認為確有先行使用之必要者，得依機關核准，就其他部分辦理驗收並

支付部分價金。  

二二、工程驗收結果與契約不符，而不妨礙安全及使用需求，亦無減少通常效

用或契約預定效用；經機關檢討不需改善或改善確實有困難者，得於必

要時減價收受。其屬查核金額以上之工程，應先報請上級機關核准；未

達查核金額之工程，由機關自行依契約規定辦理。 

二三、工程部分竣工後，如因實際需要或已履約之部分有減損滅失之虞者，應

就該部分辦理驗收或分段查驗供驗收之用，並得就該部分支付價金及起

算保固期間。 

二四、工程驗收合格後；非屬小額採購，應於十五日內填具結算驗收證明書，

並經主驗、監辦人員等分別簽章確認；但有特殊事由報經核准者不在此

限。 

二五、其餘有關未盡事宜，均依照本法第七十一條至七十三條及細則第九十條

至一百零一條規定辦理。  

二六、財物及勞務驗收得準用之。  

 

 

 

驗收項目參考一覽表  

一、基地配置及高程  六、電氣設備工程  

1. 建築物之位置。  

2. 排水溝、排水暗管基本測度、流水

1. 變壓器、油斷器及無熔絲鍵開關等規格、容

量及特性。  



坡度、最深深度及長度、水流暢通

否、陰井位置、尺寸。  

3. 地面高程。  

4. 各樓層高度及總高度。  

5. 建築物各部高程。  

2. 發電機、鍋爐等廠牌、規格、型號及特性等。  

3. 電線、電纜之線徑、廠牌、規格等。  

4. 配電盤、開關箱之裝配及配置。  

5. 燈具型號、開關及插座。  

6. 緊急照明設備規格、位置及數量。  

7. 避雷設備之突針、支持棒、導線之規格。數

量及施工方式。  

8. 昇降機、電扶梯及其附件之尺寸、規格及收

頭處理。  

二、各部尺寸  七、消防工程  

1. 建築物外圍長、寬。  

2. 樑柱尺寸。  

3. 柱心間距。  

4. 內外墻寬度及位置。  

5. 樓梯、平台、走廊及通道之淨寬。  

6. 雨庇、屋簷、窗台及主要結構體外

露斷面尺寸。  

7. 盥洗室、陽台、外走廊等地坪舖設

後較其他一般房屋之地評為低。  

8. 樓梯扶手、欄杆尺寸。階梯及止滑

條之尺寸、規格。  

1.消防設施自動灑水、偵煙器、警報器、消防送水口

等之規格性能是否符合，有無經過消防單位查驗。  

2.緊急廣播系統擴音機、送話器、配線及揚聲器之規

格、型號及數量是否符合，有無經過消防單位查驗。  

3.檢查是否符合國家標準之證明或經中央消防主管

機關審核認可之文件。  

三、裝修工程  八、空調工程  

1. 建築物外墻材料之尺寸、規格及施

工方式。  

2. 建築物地評材料之尺寸、規格及施

工方式。  

3. 不同地坪材料交接處之收頭。  

4. 內墻、隔間墻(含踢腳板)、櫥櫃、

裝璜等用料及五金。  

5. 帷幕墻之防火隔音處理。  

6. 天花板啕架系統之防鏽處理。  

7. 天花板之鑲板材料尺寸、規格。  

8. 盥洗室搗擺、天花板(含維修口、

通風口)之用料、五金及收處理。  

9. 盥洗室、陽台、外走廊等地板之洩

水坡度。  

1. 主機、冷風機之廠牌、型號、噸位等規格及

安裝、防震處理。  

2. 風管、配管之尺寸及包敷情形。  

3. 出風口、回風口之位置、數量及材料規格。  

4. 風量、溫度、濕度及效能性之測試報告。  

5. 噪音、震動及其他性能上之測試。  

6. 冷卻水塔位置、規格、數量等。  

四、門窗工程  九、海堤、護岸、港灣工程  



 

1. 門窗之位置、尺寸、規格及材料。  

2. 鋁門窗者應查對其出廠證明或其

他試驗報告。  

3. 門鎖、鉸鏈、門弓器等五金材料廠

牌、型號、規格。  

4. 各部分玻璃厚度、規格。  

1. 構造物外圍長、高、寬(或深)。  

2. 碰墊或防舷材之尺寸、規格及施工方式。  

3. 靠、繫船部及梯階之尺寸。  

4. 防波(風)牆之尺寸。  

5. 水面上護坡之坡度、尺寸及施工方式。(水面

下之部分，由施工單位自行依規處理)  

6. 塊石或卵石平均尺寸及規格。  

7. 繫船柱之材質、規格及各部分尺寸。  

8. 堤高、伸縮縫、洩水坡度方向等，是否符合。  

9. 水深是否符合。  

10. 混凝土異型塊規格、尺寸等。  

五、給排水工程  十、其他  

1. 查對配管有無試水壓合格紀錄表。  

2. 接水、接電有無經過自來水公司及

電力公司查驗合格。  

3. 水管、配管管徑、材料及各項門

閥、泵。  

4. 外露管路之支撐。  

5. 存水彎、清潔口及排氣管之位置、

構造。  

6. 排水管、落水管出水口高度高於排

水溝排水水位之上。  

7. 抽水機、馬達等規格、型號及特性

等。  

8. 盥先室等衛生設備(含瓷製品、五

金配件)、廚具之廠牌、型號。  

1. 屋頂防水處理、伸縮縫規格、隔熱磚尺寸、

規格及施工方式。  

2. 屋頂落水頭大小及排水邊溝、瀘罩高度。  

3. 屋頂、女兒墻、機械室、機電房、受電室、

水箱、水箱蓋、鐵爬梯、防火門、人孔蓋、

管道間及修護口等尺寸、規格。  

4. 採光罩之規格、施工方式。  

5. 停車空間及出入口之設施。  


